
 
  

 

 

 
 

Protocollo 
AGLI OPERATORI ECONOMICI 
INTERESSATI 
 
Tramite CONTRACTA 

 
RICHIESTA DI PREVENTIVO PER AFFIDAMENTO DIRETTO AI SENSI DELLA L.P. 13/2007 E 
DELL’ART. 50 COMMA 1 LETT. B) DEL D.LGS. 36/2023 DEL SERVIZIO DI RAFFORZAMENTO 
DEI SERVIZI DI ASSISTENZA DOMICILIARE E DIMISSIONI PROTETTE PER PERSONE 
RESIDENTI NELL’AMBITO TERRITORIALE DELLA COMUNITÀ DELLA VALLE DI CEMBRA, 
NELL’AMBITO DEL FINANZIAMENTO PNRR – MISSIONE 5 ‘INCLUSIONE E COESIONE’, 
COMPONENTE 2 ‘INFRASTRUTTURE SOCIALI, FAMIGLIE, COMUNITÀ E TERZO SETTORE’, 
INVESTIMENTO 1.1 “SOSTEGNO PERSONE VULNERABILI E PREVENZIONE 
ISTITUZIONALIZZAZIONE ANZIANI”, SUB-INVESTIMENTO 1.1.3. “RAFFORZAMENTO DEI 
SERVIZI SOCIALI DOMICILIARI PER GARANTIRE LA DIMISSIONE ANTICIPATA ASSISTITA E 
PER PREVENIRE L’OSPEDALIZZAZIONE”. 
Finanziato dall’Unione Europea – Next Generation EU. CUP C44H22000460006 

 
Lettera di richiesta preventivo 

contenente le istruzioni per la presentazione dell’offerta, l’indicazione dei documenti da trasmettere 
a corredo della stessa ed ulteriori informazioni attinenti alla presente procedura. 

 

1. STAZIONE APPALTANTE  

Stazione appaltante: Comunità della Valle di Cembra, Piazza S. Rocco, 9 - Cembra Lisignago –  

Responsabile Unico di Progetto: dott.ssa Elisa Rizzi.  

 

2. CARATTERISTICHE DELLA PROCEDURA: 
Codice CPV:  85300000-5- Servizi di assistenza sociale. 
Importo a base di gara: è pari ad euro 13.500,00 (iva compresa). Non ricorrendo rischi di 
interferenza nell’esecuzione del servizio i costi per la sicurezza sono pari ad € 0,00. 
L’importo a base di gara comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante ha stimato 
in euro 11.099,01. 
Contratto applicato: Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro CCNL Cooperative Sociali e CCPL 
integrativo. 
I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso. 
Scadenza presentazione preventivo: ore 11.00 del giorno 31.03.2026 
Luogo di esecuzione del contratto: il servizio dovrà svolgersi nei locali messi a 
disposizione/individuati dal soggetto aggiudicatario che dovranno essere ubicati nel territorio della 
Provincia autonoma di Trento. 
Durata del contratto: presumibilmente dal 07.04.2026 fino al 30.06.2026.  
Garanzia provvisoria e definitiva: non richieste, ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs. 36/2023. 
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Revisione dei prezzi: se dovuta a norma dell’articolo 60 c. 2 lett b) del D.Lgs. 36/2023. 
Subappalto: ammesso nel rispetto delle disposizioni impartite dall’articolo 119 del D.Lgs. 36/2023. 

 
2.1 OGGETTO DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  

La procedura di cui alla presente lettera di richiesta di preventivo ha per oggetto l’affidamento del 
servizio di rafforzamento dei servizi di assistenza domiciliare e dimissioni protette per persone 
residenti nell’ambito territoriale della comunità della Valle di Cembra, nel quadro degli interventi 
finanziati dal PNRR. 
 

2.2 VALORE DELLA PROCEDURA:  
L’importo complessivo posto a base di gara è pari ad euro 13.500,00 di cui euro 11.099,01 per costo 
della manodopera (stimato sulla base del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro CCNL 
Cooperative Sociali e CCPL integrativo) calcolato sulla base di un monte ore pari a 318 e su un 
costo orario del personale impiegato pari ad € 40,63, esente iva. 
 
Termine ultimo per la presentazione del preventivo: si chiede di formulare la Vostra migliore 
offerta per l’esecuzione delle prestazioni indicate nella presente richiesta tramite la piattaforma di 
approvvigionamento digitale della Provincia Autonoma di Trento CONTRACTA di cui agli articoli 23, 
comma 6, del D.P.G.P. 22 maggio 1991, n. 10-40/Leg., 25 e 26 del D.Lgs. 36/2023, alle condizioni 
generali di utilizzo di CONTRACTA e secondo le istruzioni di cui al paragrafo 6 del manuale 
Presentazione di un’offerta, presente sulla Piattaforma al seguente link: 
https://www.provincia.tn.it/Documenti-e-dati/Documenti-di-supporto/Manuali-per-gli-operatori-
economici  
 

entro e non oltre il 31/03/2026 ore 11.00 
 
L’offerta e tutta la documentazione ad essa relativa deve essere sottoscritta con firma CADES (file 
con estensione P7M) e/o con firma PADES (file con estensione .PDF), fatta salva eventuale 
documentazione per la quale la presentazione senza firma sia espressamente consentita. 
Ogni operatore economico, per la presentazione dell’offerta, ha a disposizione una capacità pari alla 
dimensione massima di 100 MB per ogni singolo file. 
La Piattaforma accetta esclusivamente file con formati .pdf, p7m e, nei casi consentiti dalla 
Piattaforma, file compressi .7z, .rar, .zip. I formati dei file supportati sono indicati a sistema. 
Una volta inviata l’offerta alla stazione appaltante un messaggio a video confermerà l’operazione e 
lo “stato” del documento cambierà da “in lavorazione” ad “inviato”. 
 

3. DOCUMENTAZIONE DI PROCEDURA DI AFFIDAMENTO  
La documentazione di procedura per l’affidamento del servizio è la seguente:  

1. lettera di richiesta di preventivo; 
2. capitolato speciale d’appalto; 
3. DGUE (compilare il modello caricato dall’Amministrazione direttamente in piattaforma); 
4. consenso al trattamento dei dati finalizzato all’accesso al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico ai fini della verifica dei requisiti di cui all’articolo 99, nonché per le altre finalità 
previste dal Codice dei Contratti Pubblici – D.Lgs. 36/2023; 

5. dichiarazione titolare effettivo; 
6. dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà relativa all’assenza di conflitto di interessi con i 

beneficiari. 
 

4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE AI SENSI DEGLI ARTT. 94, 95 e 98 D.LGS. N.36/2023 
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Requisiti di ordine generale: 
L’operatore economico deve essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine 
generale previsti dal D.Lgs. n. 36/2023. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al 
fascicolo virtuale dell’operatore economico (di seguito: FVOE 2.0). 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica.  
La sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio 
con l’operatore economico. 
Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, 
comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
 
Requisiti di idoneità professionale: 
I concorrenti devono possedere, alla data fissata quale termine per la presentazione dell’offerta, i 
seguenti requisiti: 

 possesso dei requisiti di idoneità professionale di cui all’articolo 100 c. 3 iscrizione nel registro 
della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle 
commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini professionali per 
un’attività pertinente anche se non coincidente con l’oggetto dell’appalto; 

 accreditamento della Provincia Autonoma di Trento nell’area età anziana, area domiciliare e 
di contesto. 

 
5. SUBAPPALTO: 

Ai sensi dell'art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023, qualora l’operatore economico intenda, in caso di 
aggiudicazione, affidare in subappalto parte del servizio/della fornitura oggetto della gara deve 
dichiarare all’interno del DGUE i servizi e le forniture o parti di servizi e forniture che intende 
subappaltare. 
In caso di mancata indicazione il subappalto è vietato. 
Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto 
nonché la prevalente esecuzione delle medesime. 
Si applicano le previsioni riportate all’art. 119 del D.Lgs. n. 36/2023. 

 
6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 

L’operatore economico dovrà inoltrare tramite la piattaforma CONTRACTA, entro il termine 
perentorio e con le modalità sopra indicate, il preventivo e la documentazione richiesta, che 
costituiranno l’offerta, debitamente firmati digitalmente. 
 
Documentazione amministrativa: 
- DGUE (compilare il modello caricato dall’Amministrazione direttamente in piattaforma); 
- dichiarazione titolare effettivo; 
- dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà relativa all’assenza di conflitto di interessi con i 

beneficiari; 
- consenso al trattamento dei dati finalizzato all’accesso al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico ai fini della verifica dei requisiti di cui all’articolo 99, nonché per le altre finalità previste 
dal Codice dei Contratti Pubblici – D.Lgs. 36/2023; 

- capitolato speciale sottoscritto digitalmente per accettazione di tutte le clausole in esso previste 
e dei principi e condizionalità PNRR. 

 
Nel caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo o consorzio da costituire i moduli di cui 
sopra (dichiarazione titolare effettivo, assenza conflitto di interessi, consenso accesso FVOE) 



4 

dovranno essere prodotti da ciascun soggetto partecipante e dovrà essere presentato un DGUE per 
ciascun soggetto partecipante. 
Il capitolato speciale dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante di tutti i soggetti 
partecipanti. 
I documenti costituenti l’offerta dovranno essere sottoscritti digitalmente dal Legale Rappresentante 
di ciascuna impresa raggruppata o suo procuratore. 
 

Nel caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora costituiti dovrà essere 
allegata la seguente documentazione:  

 dichiarazione resa da ciascun concorrente, attestante: 

- a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

- l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai rag-
gruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo 
mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 
stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

- le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/for-
niture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

 
Nella sezione Busta Economica vengono riepilogate le informazioni economiche inserite nella 
sezione Prodotti. L’operatore economico dovrà indicare in Piattaforma, nella sezione Prodotti, a pena 
di esclusione, il valore offerto al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 
I prezzi risultanti dall’offerta dell’operatore economico si intendono espressi al netto dell’IVA e si 
intendono validi per tutto il periodo del servizio. 
 
È inoltre richiesto per gli operatori economici che occupano oltre 50 dipendenti l’invio, a 
norma e secondo le specifiche richieste dall’articolo 15 del Capitolato d’oneri, a pena di 
esclusione dalla gara, di copia dell'ultimo rapporto sulla situazione del personale che essi sono tenuti 
a redigere ai sensi dell'articolo 46 del codice delle pari opportunità di cui al decreto legislativo 11 
aprile 2006, n. 198, con attestazione della sua conformità a quello eventualmente già trasmesso alle 
rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri regionali di parità.  
Qualora le imprese non abbiano trasmesso il suddetto rapporto nei termini previsti dal richiamato 
articolo 46 del codice delle pari opportunità, esse sono tenute a predisporlo e a trasmetterlo, 
contestualmente alla sua produzione in sede di gara, alle rappresentanze sindacali aziendali e alla 
consigliera e al consigliere regionale di parità. 
Si precisa che con la sottoscrizione del capitolato l’operatore economico si impegna ad assolvere a 
tutti gli obblighi in esso previsti, in particolare a quanto previsto dall’art. 15 c.1 lett d) e se dovuti, 
dall’articolo 15 c. 1 lett. b) e c) entro 6 mesi dalla conclusione del contratto.  
Si precisa: 
a) di utilizzare la virgola come separatore decimale; 
 
Comporta l'esclusione dell'offerta: 
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- la mancata indicazione di uno o più prezzi unitari / del prezzo complessivo/del ribasso 
percentuale offerto; 

- (se dovuti) la mancata indicazione dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui 
luoghi di lavoro; 

- (se dovuti) la mancata indicazione dei costi della manodopera; 
- la presentazione di offerte in aumento. 

 
Non saranno ammesse offerte economiche in aumento, parziali, alternative o condizionate. 
 
Sarà necessario procedere con la firma digitale della busta economica, seguendo i passaggi descritti 
al paragrafo 6.5 del manuale Presentazione di un’offerta”.  
 
Modifica di un’offerta prima della sua presentazione e ritiro dell’offerta 
Per modificare le informazioni inserite nella Busta Economica prima dell’invio dell’offerta, l’operatore 
economico dovrà cliccare sul comando Modifica Offerta, provvedere quindi a correggere le 
informazioni e a generare un nuovo pdf. Si rinvia a quanto descritto al paragrafo 7 del manuale 
Presentazione di un’offerta. 
Per il ritiro di un’offerta già inviata, si rinvia al paragrafo 10 del manuale Presentazione di un’offerta. 
Ai sensi dell’articolo 70, comma 4, del D.Lgs. n.36/2023, fermo restando quanto previsto all’art. 101 
del medesimo decreto – soccorso istruttorio, sono considerate inammissibili i preventivi: 
a) non conformi ai documenti di cui alla presente procedura;  
b) ricevuti oltre i termini indicati nella presente lettera di invito;  
c) in relazione ai quali vi sono prove di corruzione o collusione;  
d) considerati anormalmente bassi; 
e) presentati da offerenti che non possiedono la qualificazione necessaria;  
f) il cui prezzo supera l’importo posto a base di procedura, stabilito nella presente lettera di invito.  
 
L’operatore economico risultato aggiudicatario si impegna a sottoscrivere con firma digitale il 
contratto allegato, in cui sono riportate dettagliatamente tutte le clausole che regolamenteranno i 
rapporti tra le parti. 
 

7. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE E AGGIUDICAZIONE 

A) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
Il RUP esaminerà tutta la documentazione pervenuta e valuterà il preventivo/ i preventivi ricevuto/i 
sotto il profilo qualitativo ed economico. 
Si precisa, altresì, che ai sensi dell’art. 108. c. 10 del D.Lgs. n. 36/2023 (e s.m.i.) la stazione 
appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente 
o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare la presente lettera di 
invito ovvero di non procedere all’affidamento del servizio per motivi di pubblico interesse; in tali 
casi le imprese concorrenti non potranno vantare diritti o pretese alcuni, né per il fatto di avere 
presentato offerta né per effetto del mancato affidamento.  
 

B) ULTERIORI REGOLE E VINCOLI 
Sono considerati elementi essenziali e, pertanto, saranno esclusi dalla procedura gli operatori 
economici che presentino:  

 preventivi nei quali siano sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni 
specificate nello schema di convenzione; 

 preventivi che siano sottoposti a condizione; 
 preventivi che sostituiscano, modifichino e/o integrino le condizioni previste dalla lex 

specialis di procedura; 
 preventivi incompleti e/o parziali;  
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 preventivi che non possiedano i requisiti minimi stabiliti dalla documentazione di procedura 
ovvero preventivi con modalità di prestazione e/o livelli di servizio che presentino modalità 
difformi, in senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilito dalla documentazione di procedura.  

Saranno, altresì, esclusi dalla procedura gli operatori economici:  
 coinvolti in situazioni oggettive lesive della par condicio e/o lesive della segretezza delle 

offerte;  
 che abbiano omesso di fornire i documenti richiesti, che non si siano attenuti alle modalità 

ed alle formalità previste, ovvero che abbiano reso false dichiarazioni. 
La stazione appaltante si riserva il diritto: 

 di richiedere agli operatori economici di completare o di fornire chiarimenti in ordine al 
contenuto della documentazione e delle dichiarazioni presentate, con facoltà di assegnare 
a tal fine un termine perentorio entro cui gli operatori economici devono far pervenire i detti 
completamenti e/o chiarimenti, pena l’esclusione dalla procedura;  

 di annullare o revocare gli atti di cui alla presente procedura compresa la presente lettera di 
richiesta di preventivo, di non aggiudicare e di non stipulare i contratti senza incorrere in 
responsabilità di alcun tipo o titolo, né precontrattuale né contrattuale né extracontrattuale, 
e senza che gli operatori economici possano avanzare pretese, richieste o eccezioni di alcun 
genere e tipo. 

 

8. VERIFICA DEI REQUISITI DELL’AGGIUDICATARIO 

Ai fini della verifica dei requisiti dichiarati l’operatore economico che risulterà aggiudicatario deve 
assicurare la pronta accessibilità al Fascicolo Virtuale dell’operatore economico (FVOE 2.0) 
attraverso l’apposita procedura presente sulla piattaforma di approvvigionamento digitale della 
provincia Autonoma di Trento Contracta. 
 

9. STIPULA DEL CONTRATTO  
Il contratto sarà stipulato attraverso scrittura privata ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs. n. 36/2023 
mediante la piattaforma CONTRACTA entro trenta giorni dall’aggiudicazione (subordinata all’esito 
positivo della verifica dei requisiti dichiarati). 
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario dovrà presentare: 

- polizza assicurativa RCT e RCO come disciplinato dall’articolo 13 del Capitolato d’oneri. 
 

 
LA RESPONSABILE DEL SERVIZIO SOCIO 

ASSISTENZIALE 
Dott.ssa Elisa Rizzi 

 
Alla presente lettera di invito si allega la seguente documentazione: 

1) capitolato d’oneri; 
2) DGUE (compilare il modello caricato dall’Amministrazione direttamente in piattaforma); 
3) consenso al trattamento dei dati finalizzato all’accesso al fascicolo virtuale dell’operatore 

economico ai fini della verifica dei requisiti di cui all’articolo 99, nonché per le altre finalità 
previste dal Codice dei Contratti Pubblici – D.Lgs. 36/2023; 

4) dichiarazione titolare effettivo; 
5) dichiarazione assenza conflitto di interessi. 


